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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat lonescu lulia profesor | 16.9.2015
1.2 Verificat Florescu Anca Director | 21.9.2015
adj.
1.3 Aprobat Radulescu Director | 21.9.2015
Rodica
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, . Data de la care se aplica
NN Componenta Modalitatea . e . -
revizia in cadrul R L prevederile editiei sau reviziei
e revizuita reviziel e
editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I X 21.9.2015
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Editia Il

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si Data Semnatura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. aplicare 1 Personal Director | Florescu 21.9.2015
didactic adjunct | Anca

3.2. aplicare 2 Conducere Director | Radulescu | 21.9.2015
Rodica

3.3. | Evidenta/arhivare 4 Secretariat Secretar Pascu 21.9.2015
sef Viorica

Cuprins:

Lista de difuzare:
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Scopul procedurii;
Aria de cuprindere;
Responsabilitati;
Continutul procedurii;
Monitorizarea procedurii;
Analiza procedurii;

Comisiile metodice ale invatatorilor si dirigintilor.




Referinte:

= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar;
= Regulamentul de ordine interioara.

1. Scopul procedurii :
Asigurarea cresterii calitatii colaborarii scoald — familie; Incurajeaza increderea
parintilor in sistemul educational.

2. Ariade cuprindere :
pentru invatatori si diriginti

3. Responsabilitati :
3.1. Procedura este aplicata de invatatori si diriginti.
3.2. C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire anuala a procedurii.

4. Continutul procedurii :

>
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Invatitorul/ dirigintele stabileste data la care va avea loc sedinta cu parintii,
conform graficului scolii sau de cate ori este nevoie;

Informeaza, in scris, directorul adjunct al scolii asupra intentiei, cu cel putin
4 zile inainte de desfasurarea sedintei, precum si data si locul desfasurarii;
Asigurd locul desfasurarii sedintei;

Informeaza elevii si parintii, cu cel putin 3 zile inainte, intentia de
organizare a intalnirii, data si locul desfasurarii;

Intocmeste ordinea de zi a sedintei;

Sustine sedinta cu parintii;

Preda directorului adjunct al scolii o copie a procesului-verbal al sedintei cu
parintii, in cel mult3 zile de la data desfasurarii acesteia;

Aduce la cunostinta directorului eventualele nemultumiri, propuneri etc. ale
parintilor rezultate in urma sedintei;

In cazul in care, din motive intemeiate, sedinta nu mai poate avea loc la data
stabilita, anuntd in timp util atat conducerea scolii, cat si parin{ii asupra
anularii intalnirii si a datei la care aceasta a fost reprogramatd (daca este
posibil).

5. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurare a calitatii $i managerii
unitatii de invatamant.
6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an .



Comisiile invatatorilor si dirigintilor

TABEL NOMINAL

CU INVATATORII SI DIRIGINTII, AN SCOLAR 2015-2016

Nr. crt. | Numele si prenumele invatator/diriginte Clasa Sala

1 MARIN ELENA Preg A Corp B

2 ZEGHERU DOINA Preg B Corp B

3 VALEANU MAGDALENA IA 2 Parter
4 DUMITRACHE ADA IB 1 Parter
9) BOGDAN HORTENSIA IHA 8 Etaj |
6 IONESCU NICOLETA IULIA I1B 3 Parter
7 STATE GABRIELA A 5 Etaj |
8 IRIMESCU LAURA 1B 4 Parter
9 CRISTESCU CORINA IVA 9 Etaj |
10 FILIPESCU FLORENTINA I\VB 7 Etaj |
11 Prof. DUCA IANA VA 15 Etaj Il
12 Prof. BRAILEANU ADRIANA VB 16 Etaj Il
13 Prof. BICA ELENA VIA 10 Etaj |
14 Prof. MARIN LILIANA VIB 11 Etaj Il
15 Prof. BUTAC ECATERINA VIIA 13 Etaj Il
16 Prof. PROFIRESCU CAMELIA VIIB 12 Etaj Il
17 Prof. MAXIM FLOERENTINA VIIA 14 Etaj Il
18 Prof. DUTA GHEORGHITA VIIIB 6 Etaj |
19 Prof. ANGELESCU OCTAVIA IXA 2 Parter
20 Prof. JURAVLE GABRIELA IXB 4 Parter
21 Prof. RADU MADALINA IXC 1 Parter
22 Prof. LIPAN DRAGOS XA 3 Parter
23 Prof. COTORANU STELUTA XB 7 Etaj |

FLORINA

24 Prof. STANCIU IOANA XC 6 Etaj |
25 Prof. DONIGA MIHAELA XIA 13 Etaj Il
26 Prof. STAN AURELIA XIB 12 Etaj Il
27 Prof. POPESCU GINA XIC 5 Etaj |
28 Prof. BIGAN MARIA XIA 8 Etaj |
29 Prof. DUMITRU GEORGETA XII B 10 Etaj |
30 Prof. VLADESCU DANIELA Xl C 9 Etaj |







